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Il Dirigente scolastico, sentito il parere favorevole del Collegio dei Docenti in data 10 settembre 

2021 adotta il seguente 

 

PIANO ANNUALE DELLE ATTIVITA’ A.S. 2021/2022 

 

La predisposizione del piano annuale delle attività dei docenti rientra tra le prerogative del 

dirigente scolastico nell’ambito della sua competenza organizzativa; l’art. 25 del Dlgs.n. 

165/2001, tuttora vigente, prevede ai commi 2 e 4 che “il dirigente scolastico assicura la gestione 

unitaria dell'istruzione. Nel rispetto delle competenze degli organi collegiali scolastici, spettano 

al dirigente autonomi poteri di direzione, di coordinamento e di valorizzazione delle risorse 

(comma 2); spetta al dirigente l'adozione dei provvedimenti di gestione delle risorse e del 

personale (comma 4). 

L’approvazione degli impegni relativi a tali attività funzionali, in base all’art.22 del contratto, 

avviene all’inizio dell’anno scolastico; consuetudine vuole che tale adempimento sia espletato, a 

settembre, solitamente nelle prime riunioni collegiali e come espresso nel comma 4 dell’art. 28 

del CCNL 2006/2009, confermato dal contratto 2016/2018, comunque “prima dell’inizio delle   

lezioni”. 

Il dirigente, per un efficace avvio dell’anno scolastico, richiama le disposizioni di cui agli artt. 28 

e 29 del CCNL previgente in quanto riprese dal CCNL 2016/2018, in materia di attività di 

insegnamento e attività funzionali all’insegnamento, costituite da ogni impegno inerente alla 

funzione docente previsto dai diversi ordinamenti scolastici e così ripartite: 

Adempimenti individuali 

● Preparazione delle lezioni e delle esercitazioni 

● Correzione degli elaborati 

● Rapporti individuali con le famiglie 

Per assicurare l'accoglienza e la vigilanza degli alunni, gli insegnanti sono tenuti a trovarsi in 

classe 5 minuti prima dell'inizio delle lezioni e ad assistere all'uscita degli alunni 

medesimi, aspetto ribadito dalle disposizioni organizzative assunte per il contenimento del 

contagio, dirette a garantire vigilanza agli alunni che accedono in modo continuo e tale da non 

creare assembramento. 

 

Attività di carattere collegiale  

Partecipazione alle riunioni del Collegio dei Docenti ed alle sue articolazioni in dipartimenti/ambiti 

disciplinari, ivi compresa l’attività di programmazione e verifica di inizio e fine anno e l’informazione 

alle famiglie sui risultati degli scrutini quadrimestrali e finali e sull’andamento delle attività educative 

nelle scuole materne (fino a 40 ore). 
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1. I docenti con rapporto di lavoro a “part time” partecipano a tutte le riunioni collegiali sopra 

indicate, in particolare si ricorda che anche per i docenti con rapporto di lavoro part time, 

la partecipazione al Collegio dei Docenti è obbligo di servizio.  

2. Partecipazione alle attività collegiali dei Consigli di classe, interclasse ed intersezione 

programmati tenendo conto degli orari di servizio degli insegnanti impegnati su più classi 

(fino a 40 ore). I docenti con rapporto di lavoro a “part time” partecipano alle riunioni 

sopraindicate proporzionalmente al loro orario di lavoro. 

3. I docenti cui sono assegnate più di sei classi presenteranno all’inizio dell’anno scolastico 

un piano di partecipazione ai Consigli di classe in modo da non superare le 40 ore 

di impegno, garantendo efficacia ed efficienza alla loro presenza. 

4. Svolgimento degli scrutini e degli esami, compresa la compilazione degli atti relativi alla 

valutazione. 

Comunicazione Scuola Famiglia – udienze settimanali dei genitori  

I Docenti di scuola secondaria ricevono settimanalmente anche su richiesta di appuntamento 

effettuata sul diario. Inoltre, due volte all’anno, sono previsti colloqui generali durante i quali le 

famiglie potranno conferire con tutti i docenti in ore pomeridiane in modalità on line.  

I Docenti di scuola secondaria sono invitati – all’atto del rilascio dell’orario individuale delle 

lezioni – a indicare quale ora intendano mettere a disposizione per i colloqui settimanali con le 

Famiglie, in modo tale da poterne dare adeguata informazione alle stesse. In caso di mancata 

indicazione, il dirigente scolastico provvederà d’ufficio. Per quanto riguarda i docenti di scuola 

d’infanzia e di scuola primaria, gli incontri sono previsti dal piano annuale delle attività che 

segue, resta inteso che sia i docenti sia i genitori possono richiedere colloqui individuali al 

bisogno. 

Si pregano i referenti di plesso di voler raccogliere presso i Colleghi tali comunicazioni e di 

inoltrarle all’Ufficio di presidenza.  

 

Note e avvisi 

 

Il seguente piano delle attività, predisposto dal Dirigente, approvato dal Collegio dei 

Docenti, ha valore di avviso di convocazione per le riunioni previste, salvo 

pubblicazione degli ordini del giorno degli OO.CC. in un tempo successivo, prossimo 

alla riunione di cui si tratta. 

Le modifiche del piano annuale hanno natura di atto bilaterale e prevedono la stessa procedura 

per far fronte a nuove/diverse esigenze. 

Le attività collegiali potranno subire variazioni nella data o nell’orario, esse saranno comunicate 

tempestivamente mediante circolare e avviso sul sito. È fatta riserva di convocare riunioni 

aggiuntive o incontri, comunicati in congruo anticipo agli interessati, in caso di necessità 

organizzative, didattiche ed educative che emergano nel corso dell’anno.   

I docenti che hanno un numero di classi < 6 (maggiore di sei) presenteranno il loro 

personale   piano di attività per la partecipazione ai Consigli di classe/Consigli di 

Interclasse. 

Con l’orario definitivo i docenti comunicheranno alle famiglie l’ora di udienza settimanale da 

loro scelta per il ricevimento dei Genitori su appuntamento, fino alla fine dello stato di 

emergenza o comunque stando alle disposizioni dell’autorità, la modalità a distanza deve 

essere privilegiata. 

Dopo le elezioni dei rappresentanti dei genitori, ogni plesso comunicherà in Direzione l’orario 

delle riunioni del Consiglio di interclasse per favorire al massimo la partecipazione della 

componente elettiva. 

Le scadenze per il piano di lavoro del docente, le programmazioni dei c.d.c. e team e dei PEI 

e PDP degli alunni sono fissate al 30 Novembre 2021.  

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

Calendario sinottico mensile delle attività 

 
Settembre 2021 

Data ATTIVITA’ ORE DOVE CHI 

1/09/21 predisposizione corsi 
di recupero 

9.00 -11 nel plesso/on 

line 

Docenti che 
hanno dato la 
disponibilità 

1/09/21 intersezione docenti 9-12 ne plesso/on line INFANZIA 

2/09/21 COLLEGIO DOCENTI 

UNITARIO 

O.D.G. sul sito 

9.00 Sede 

centrale 

On line 

TUTTI I DOCENTI 

03/07/21 Assemblea con genitori 

b/ 3 anni e nuovi iscritti 

17.00-19 Nei plessi, in 

presenza 

INFANZIA 

 

 

03/09/21 

Predisposizione 

setting di sezione 

riunioni tecniche di plesso 

per l’inizio dell’anno 

scolastico 

9.00-12 

 

15.00-17 

Nei plessi INFANZIA 

3/09/21 Riunione di plesso: 

vademecum di plesso, 

utilizzo degli spazi, 

assegnazione docenti, 

impegni di plessi, analisi 

nuove disposizioni anti 

contagio epidemico 

9-11 on line PRIMARIA 

Dal 

6/09/20 

Al 10 

Attività di recupero legate 

al piano estate 

Orari concordati 

nei plessi 

Nei plessi PRIMARIA 

7/09 riunione con i genitori di 

prima e con 

rappresentanti di classe 

dalle 17.00 

17.00 nel plesso 

(atrio) 

PRIMARIA 

6/09/21 
INIZIO DELLE LEZIONI SCUOLA 

DELL’INFANZIA 

7/9/21 Presentazione classi prime 

Accordi per attività di 

accoglienza classi prime 

9.00 -11.00 Nei plessi SECONDARIA 



 

 

8/09/21 Riunione tecnica di plesso 

Utilizzo degli spazi, 

l’assegnazione di impegni 

di plesso, analisi nuove 

disposizione anti 

contagio epidemico 

 

 

9-11 
 
 
 
 
 
 
 
 
11-12 

Nei plessi 
 
 
 
 
 
 
 
 
DOCENTI 
NUOVI ASSUNTI 

SECONDARIA 

8/09/21 Utilizzo degli spazi, 

l’assegnazione di 

impegni di plesso, 

analisi nuove 

disposizione anti 

contagio 

due ore per ogni 
plesso dopo i 
corsi di recupero 

Nei plessi/on 
line 

PRIMARIA 

9/09/21 orario prima settimana, 

organizzazione degli 

spazi didattici 

due ore per ogni 
plesso dopo i 
corsi di recupero 

nei plessi/on 
line 

PRIMARIA 

10/09/21 Riunione dei 

coordinatori di classe 

suddivisi in classi 

parallele: 

Predisposizione anno 

scolastico 

Progetti ed educazione 

civica, 

Analisi bisogni e criticità 

9-11 Nei plessi  SECONDARIA 

13 Settembre 2021 
INZIO DELLE LEZIONI PER LA SCUOLA PRIMARIA E SECONDARIA DI PRIMO GRADO 

21/09/2021 Riunione sulle G-suites 

Coordina Massimo Lupo 

17.00 On line seguirà 

link 

TUTTI I DOCENTI 

Dal 

22/09/2021 

Al 

30/09/2021 

CDC scuola secondaria 15-18 On line SCUOLA SECONDARIA 

Classi interessate 

secondo calendario 

27/09 Programmazione  16-18.30 Nel plesso INFANZIA BRECCIA 



 

 

 

* Gli orari di ogni plesso sono visionabili sul sito www.iccomoprestino.com 

Scuola dell’infanzia: 06 e 07 settembre 2021 è previsto orario ridotto per gli alunni di 4 e 5 

anni con uscita ore 13.30; dal 08 al 21 settembre 2021 l’orario sarà completo 7.45 /15.45 per 

gli alunni di 4 e 5 anni e orario ridotto per i nuovi iscritti, 7.45/11.45 infanzia Prestino 7.45/13.30 

infanzia Breccia. 

 

Scuola primaria: Nelle giornate del 13-14-15/ 20-21-22 le lezioni termineranno dopo la 

mensa, secondo orario consultabile sul sito, le lezioni con orario intero partiranno da lunedì 27 

settembre. 

il giorno 13 le classi prime entreranno alle ore 9.00 

 

Scuola secondaria di primo grado: le classi frequenteranno con orario 8-12 per la settimana 

dal 13 al 17 settembre, il giorno 13 le classi prime inizieranno alle ore 9.05 (Prestino) e 9.10 

(San Fermo) e termineranno alle ore 12.05 Prestino e 12.10 San fermo. 

 

 

RIEPILOGO RIUNIONI DEL COLLEGIO DEI DOCENTI DELL’ISTITUZIONE 

SCOLASTICA – date e odg indicativi 

Collegio docenti 

unitario 

1/09/2021 2 

ore 

Collegio di apertura anno scolastico 

Collegio docenti unitario 10/09/21 2 

ora 

Piano annuale delle attività 

Informazione e punto sulla questione 

contagio epidemico, ATS 

Organico autonomia 

Collegio docenti 

unitario 

14/10/2022 2 

ore 

Programmazione, aree del PTOF e FS, 

delibera PAI, progetti, nomina tutor anno 
di prova,  

Collegio docenti unitario 16/11/2020 

martedì 

2 

ore 

Avanzamento lavori, verifica intermedia 

progetti e funzioni strumentali al POF 

Collegio docenti unitario 22/2/2021 

martedì 

2 

ore 

Verifica intermedia 

Collegio docenti unitario 24/5/2021 

martedì 

2 

ore 

Adozione libri di testo 

Collegio docenti unitario 29/6/2021 

martedì 

2 

ore 

Collegio di verifica finale e chiusura 

Collegi d’ordine durata 2 ore - durante l’a.s. saranno convocati dal DS o 

su necessità dei docenti appartenenti all’ordine di 

scuola totali ore preventivate 14 



 

 

 

Dipartimenti per materia  

Riunioni coordinatori 

scuola secondaria 

 
l’ordine del giorno può 

variare secondo la 
necessità 

10/09 riunione coordinatori 

22/11 riunione coordinatori 

12/01 riunione coordinatori 

30/3 riunione coordinatori 

10/5 riunione coordinatori accordi esami di stato 

adozione libri di testo 

 

Programmazione di 
ambito scuola primaria 
(dipartimento) 
 
l’ordine del giorno può 
variare secondo la 
necessità 

22 novembre: prima bozza giudizi scuola primaria 

30 marzo: confronto sui giudizi primo quadrimestre/curricolo 
cittadinanza avanzamento lavori delle commissioni 

10 maggio: libri di testo 

Scuola infanzia 

Le variazioni di calendario 
delle riunioni saranno 

comunicate dai referenti di 

plesso  

Coordinamento Breccia - Prestino 

Lunedi 11 ottobre: coordinamento  

Giovedì 24 marzo: coordinamento 

Lunedì 06 giugno: coordinamento 

Programmazione 

Prestino giovedì 2 dicembre 

Breccia lunedì 6 dicembre 

Breccia 10 gennaio 2022.  

Prestino 13 gennaio 2022 

Breccia 7 febbraio 2022 

Prestino 10 febbraio 2022 

Breccia 7 marzo 2022 

Prestino 10 marzo 2022 

Prestino 15 giugno 2022 

Breccia 20 giugno 2022 

 

Scrutini Fine primo quadrimestre 31/1/2021 

 Blocco RE 31/1/2022 

 Scrutini primo quadrimestre dal 1/2/2022 

 Blocco RE 8/6/2022 

 Sessione degli scrutini finali e esami dopo il termine delle 
lezioni (da definire) 



 

 

SCADENZIERE MENSILE DELLE ATTIVITA’ 

 

Tutte le riunioni saranno on line fino a nuove disposizioni, si utilizzerà la piattaforma Meet 

connessa a Gsuites. Alcuni orari potrebbero variare a causa di ciò, pertanto si prega di 

comunicare eventuali variazioni. Le riunioni macrocollegiali (collegi docenti) e le riunioni con i 

genitori (comprese le elezioni) si svolgeranno on line, in presenza invece si attiveranno le 

riunioni microcollegiali. 

Il Collegio dei Docenti si è dotato di apposito regolamento delle riunioni macro e micro collegiali 

che sarà emanato a seguito di esecuzione della delibera da parte del DS.  

 

 

Settembre dal 13  

Data Attività Ore Note 

21 Corso di formazione Gsuites  Scuola primaria, 

scuola secondaria 
on line 

22 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro sez. 1C + sez A 1 Vedi tabella 

23 Consigli di Classe Scuola Secondaria aldo Moro sez B  1  

24 Consigli di Classe scuola M.Curie sez A 1  

27 Consigli di Classe Scuola M. Curie sez B 1  

28 Consigli di classe scuola M.Curie sez C 1  

27 Scuola infanzia Breccia  programmazione  2  

28 Scuola infanzia Prestino programmazione  1  

29 Consigli di Classe Scuola M. Curie sez D 1  

 

Ottobre 

Data Attività Ore Note 

14 Collegio docenti unitario   

11 Scuola Infanzia: coordinamento   

18 Primaria classi parallele   

22 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro sez. A+1C 1 Vedi tabella 

25 Consigli di Classe Scuola Secondaria aldo Moro sez B 1  

26 Consigli di Classe scuola M.Curie sez C 1  

27 Consigli di Classe Scuola M. Curie sez B 1  

28 Consigli di classe scuola M.Curie sez A 1  

29 Consigli di Classe Scuola M. Curie sez D   

 Elezioni (le date sono soggette a circolare ministeriale) 2 16.30-18.30 

25 Scuola Infanzia Assemblea Genitori elezioni  On line 

26 Scuola Primaria Assemblea genitori elezioni rappresentanti  On line 

27 Scuola Secondaria – Assemblea genitori elezioni  On line 

 

 

Novembre 2021 

Data Attività Ore Note 

1 Ognissanti   

2 Festività su delibera del Consiglio d’Istituto   

15 Scuola infanzia:intersezione Breccia doc+genitori 2 On line 

16 Collegio docenti unitario 2  

18 Scuola infanzia:intersezione Prestino doc+genitori 2  

18-22/11  Scuola Primaria: colloqui primo bimestre   

8  Scuola infanzia Breccia:colloqui individuali bambini di 3 anni     3 On line 



 

 

4 Scuola infanzia Prestino: colloqui individuali bambini di 3 anni    3 On line 

11 Scuola Primaria: interclasse docenti 1 On line 

11 Scuola Primaria: interclasse genitori 1 On line 

22 Dipartimenti scuola primaria 

Dipartimento scuola secondaria 

 On line 

29 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro con i genitori 1.20 On line 

30 Consigli di Classe scuola secondaria Aldo Moro con I genitori 1.20 On line 



 

 

 

Dicembre 2021 

Data Attività Ore Note 

1 Cdc curie A   

2 Cdc curie B   

3 Cdc curie C   

6 Cdc curie D   

8 Festa dell’ Immacolata Concezione   

3 intersezione docenti Prestino 2  

14 Secondaria : ricevimento genitori 3 On line su 

prenotazione 

15 Secondaria: ricevimento genitori 3 On line su 

prenotazione 

15 primaria: Primaria classi parallele 

 

2  

16 Secondaria ricevimento genitori 3 On line su 

prenotazione 

17 Ricevimento genitori classi 3   

23/12-8/01 

(7 gennaio 

giorno 

deliberato dal 

CI) 

Vacanze Natalizie   

 

Gennaio 2022 

Data Attività Ore Note 

10 Scuola infanzia Breccia: consiglio di intersezione docenti 1,30  

13 Scuola infanzia Prestino: consiglio di intersezione docenti 1,30  

 

 

Data Attività Ore Note 

 
7 

Scuola infanzia Breccia consigli intersezione docenti 1,30 16-17,30 

 
7 

Scuola infanzia Breccia consigli intersezione genitori 1 17,30-18,30 

 
10 

Scuola infanzia Prestino consigli intersezione docenti 1,30 16-17,30 

 
10 

Scuola infanzia Prestino consigli intersezione genitori 1,30 17,30-18,30 

 
22 

Collegio docenti 2 16.30-19.00 

Febbraio 2022 
La sessione di scrutinio del primo quadrimestre si apre il 1 febbraio 2022 fino all’8 

febbraio (tabelle in calce) 



 

 

 
24 

Primaria Classi parallele: programmazione del 2 quadrimestre 2  

21 

 

Scuola dell’infanzia  Breccia: Colloqui bambini di 4 anni 3 16.00-19.00 

24 Scuola dell’infanzia Prestino: Colloqui individuali 3 16.00-19.00 

 

 

 Marzo 

2022 

  

Data Attività Ore Note 

1-2 Vacanze di Carnevale   

7 Scuola dell’infanzia Breccia: consiglio di 

intersezione  

 On line/sede 

22 Dipartimento scuola primaria 2 On line / sede 

22 Dipartimento scuola secondaria 2 On line/sede 

10 Scuola dell’infanzia: consiglio di intersezione 

Prestino 

2 On line/sede 

21 Consigli di Classe Scuola Secondaria M. Curie 1,20 Consiglio coi 

genitori 

22 Consigli di Classe Scuola Secondaria M. Curie 1,20  

24 Scuola dell’infanzia: coordinamento Breccia-Prestino 2 16.30-18.30 

23 Consigli scuola secondaria curie   

24 Scuola primaria interclasse docenti  2 Orari diversi 

per plesso 

24 Consigli di Classe Scuola Secondaria M. Curie 1,20  

25 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro 1,20  

28 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro 1,20  

28 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro 1,20  

 

Aprile 2021 

Data Attività Ore Note 

14-19/4 Vacanze pasquali   

 4 Infanzia Breccia: intersezione docenti 2 16-18.30 

Dal 20-30 Primaria–Colloqui genitori– 3  

7 Scuola dell’infanzia: intersezione docenti  Prestino 2 16.30-18.30 

25 Anniversario della Liberazione   

26 Scuola dell’Infanzia: intersezione docenti 

Breccia/Prestino 

2 16-18 

27 Primaria Classi parallele 2 prove verifica 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

 

 

 

Maggio 

2021 

Data Attività Ore Note 

1 Festa del Lavoro   

5 Scuola dell’infanzia: intersezione genitori Prestino 1 16.00-17.00 

5 Scuola dell’infanzia: Assemblea con I genitori Prestino 1 17.00-18.00 

9 Scuola dell’infanzia: Intersezione con i genitori Breccia 1 16.00-17.00 

9 Scuola dell’infanzia: Assemblea con i genitori Breccia 1 17.00-18.00 

19 Scuola dell’infanzia Prestino: colloqui individuali con i bambini di 5 

anni 

3 16.00-19.00 

 SCUOLA PRIMARIA PROVA INVALSI: Inglese classi 5   

 SCUOLA PRIMARIA PROVA INVALSI: Italiano classi 2 e 5   

17 Scuola Primaria: Classi parallele 1 libri di testo 



 

 

10 Scuola secondaria/primaria: dipartimenti 2 15-17 

10 Scuola secondaria: ricevimenti generali 2 17-19 

 SCUOLA PRIMARIA PROVA INVALSI: matematica classi 2 e 5   

17 Scuola secondaria: ricevimenti generali 2 17-19 

19 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro sez. A   

20 Consigli di Classe Scuola Secondaria Aldo Moro sez. B 1 Vedi tabella 

23 Consigli di Classe scuola M. Curie sez A 1  

23 Interclasse docenti e con genitori 2 libri di testo 

24 Collegio docenti unitario 1  

25 Consigli di Classe scuola M. Curie sez B 1  

26 Consigli di Classe Scuola M. Curie sez D 3 16.30-19.00 

27 Consigli di classe scuola M. Curie sez C 1  

30 Scuola primaria 1 Assemblea di 

classe  

facoltativa  

 

 

 Giugno 2021   

Data Attività Ore Note 

2 Festa della Repubblica   

6 Scuola dell’infanzia: coordinamento Breccia-Prestino  16.30-18.30 

8 Termine lezioni scuola primaria e secondaria   

 SCRUTINI SCUOLA SECONDARIA e PRIMARIA   

8/6 al 12/6 Scuola secondaria: vedi tabella allegata   

9 

9 

Scrutini primaria San Fermo 

Scrutini primaria Cavallasca/Breccia 

45 Mattino 

pomeriggio 

10 Scrutini primaria San fermo 45 Mattino 

11 Scrutini primaria Prestino 45 Mattino 

13 Scuola dell’infanzia: colloqui individuali bambini dei 5 anni 

Breccia 

3 16.00-19.00 

16-17 Primaria: eventuali colloqui per commento scheda di 

valutazione 

3  

15 Scuola dell’infanzia: Intersezione Prestino 2 16.00-18.30 

20 Scuola dell’infanzia: Intersezione Breccia 2 16.00-18.30 

29 Collegio Docenti–Comitato di valutazione   

29-30 Termine lezioni della scuola d’infanzia ore 13.30   



 

 

TOTALE ORE COLLEGIO E UDIENZE GENERALI  

Le ore restanti fino a completamento delle 40 previste saranno utilizzate per formazione in 

servizio in materia curricolare e di sicurezza 

 

 

CDU  

 

Coordinamento 

infanzia 

Dipartimenti  

primaria e 

secondaria 

Udienze 

generali 

infanzia 

Udienze 

generali 

primaria 

Udienze 

generali 

secondari 

a 

Totale 

infanzia 

Totale 

primaria 

Totale 

secondaria 

2 2 2 2 3 3    

2 2 2 2 3 2    

2 2 2 2  3    

2 2        

2         

2         

2         

14 8 6 6 6 8 28 26 28 

 

 

RIUNIONI E PROGRAMMAZIONE 

 

 

Intersezione infanzia 

 

Interclasse primaria Consigli di classe secondaria* 
 

2 2 1 Settembre 

2 3 1 Ottobre 

2 2 1 e mezza Novembre 

2 2 1 e mezza Marzo 

2 2 1 Aprile 

  1 Maggio 

  2 Riunione coordinatori 

  2  

  2  

10 11 11 e mezzo  

 

* Per consigli di classe della secondaria è riportata la durata della singola riunione, i docenti 

contino le ore totale fino a 40 e presentino il piano di presenza ai consigli 

 

Eventuali variazioni di data saranno comunicate nel più breve termine possibile 

 

Si allegano 

- Tabella riepilogativa consigli di intersezione 

- Tabella riepilogativa consigli di interclasse 

- Tabella riepilogativa CdC e scrutini scuola secondaria 

 

Il presente piano delle attività è stato approvato dal Collegio dei Docenti del 10 Settembre 

2021 e adottato dal dirigente scolastico con atto del 13 Settembre 2021 - Prot.n. 03308/II.3 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Simona Convenga



 

 

Allegati parte integrante del documento 

TABELLA RIASSUNTIVA ATTIVITA’ SCUOLA DELL’INFANZIA Fino 

a nuova indicazione gli incontri si svolgeranno on line. 

COORDINAMENTO 

 

mese Giorno ora Plesso Note 

Ottobre 11 16.30-18.00 Breccia Prestino  

Marzo 24 16.30-18.00 Breccia Prestino  

Giugno 6 16.30-18.00 Breccia-Prestino  

 

PROGRAMMAZIONE DOCENTI (16.30-18) 

 
Programmazione 

Prestino giovedì 2 dicembre 2021 

Breccia lunedì 6 dicembre 2021 

Breccia 10 gennaio 2022.  

Prestino 13 gennaio 2022 

Breccia 7 febbraio 2022 

Prestino 10 febbraio 2022 

Breccia 7 marzo 2022 

Prestino 10 marzo 2022 

 Prestino 15 giugno 2022 

 Breccia 20 giugno 2022 

 

INCONTRI DI INTERSEZIONE prima ora solo docenti, seconda ora con GENITORI 

 

Mese Giorno Ora Plesso Note 

Novembre 9 16.00-18.0 Breccia  

Novembre 18 16.00-18.00 Prestino  

Febbraio 1 16.00-18.0 Breccia  

Febbraio 11 16.00-18.00 Prestino  

Aprile 8 16.00-18.00 Breccia  

Aprile 22 16.00-18.00 Prestino  

Maggio 5 16.00-18.00 Prestino  

 9 16.00-18.00 Breccia  

Giugno 15 16.00-18.00 Breccia  

 20 16.00-18.0 Prestino  

 

 

 

 

 



 

 

 

 

ASSEMBLEE CON I GENITORI 

 

mese Giorno ora Plesso Sezioni 

Settembre 4 16.30-19.00 Breccia Prestino Bambini 3 anni 

Ottobre 25 17.00 Breccia Prestino Tutte 

Maggio 9 17.00-18.00 Breccia Prestino colloqui individuali con 

bambini 5 anni 

 

 

I colloqui individuali dei bambini di 3 anni si effettueranno il 26 ottobre dalle 16.30 alle 19.00 

per il plesso di Breccia e il 5 novembre dalle 16.30 alle 19.00 per il plesso di Prestino mediante 

piattaforma 

 

I colloqui individuali dei bambini di 4 anni si effettueranno il 22 febbraio dalle 16.30 alle 19.00 

per il plesso di Breccia e il 25 febbraio per Prestino mediante piattaforma 

 

I colloqui individuali dei bambini di 5 anni si effettueranno il 20 maggio dalle 16.30 alle 19.00 

per il plesso di Prestino e 14 giugno per Breccia mediante piattaforma 

 

 

 

TABELLA RIASSUNTIVA IMPEGNI SCUOLA PRIMARIA  

 

Classi parallele 

 

 On line/sede 16.30-18,30 

Lunedì 18 ottobre Programmazione primo quadrimestre 

Martedì 15 dicembre verifica della programmazione 
I quadrimestre e accordi sulle verifiche  

Mercoledì 24 febbraio Programmazione secondo quadrimestre 

Mercoledì 27 aprile prove di verifica 

Lunedì 17 maggio libri di testo  

 

Dipartimenti scuola primaria 

 

Lunedì 22 novembre: giudizi scuola primaria/progettazione educazione civica 

Giovedì 30 marzo: confronto sui giudizi primo quad/ curricolo cittadinanza 

Mercoledì 10 maggio: analisi giudizi secondo quadrimestre/ valutazione attività/adozione libri di 

testo 

 

 

INTERCLASSE 

Ogni plesso comunicherà l’orario alle famiglie 

 
PLESSO giorno durata odg 

Tutti 11 novembre 1 h docenti 

1h genitori 

PTOF, 
programmazione, 

tutti 24  marzo 1h docenti  Programmazione 

verifiche attività di 

plesso 



 

 

Tutti 23 maggio 1h genitori 

1h genitori 

Bilancio attività e 

presentazione libri di 
testo 

 

CALENDARIO COLLOQUI GENERALI CON I GENITORI 

(le ore di colloquio con le famiglie rientrano nella funzione docente art. 29 del CCNL 2007 e 

richiamate nel CCNL 2016/18, non sono quindi sostitutive del modulo) 

 

COLLOQUI INDIVIDUALI CON I GENITORI 

PRIMO BIMESTRE 

I colloqui individuali verranno svolti dal 18 novembre al 22 novembre e a richiesta da parte delle 

famiglie e dei docenti 

 

SECONDO BIMESTRE 

I colloqui si svolgeranno dopo la consegna della pagella quadrimestrali su richiesta dei docenti e 

delle famiglie  

 

TERZO BIMESTRE 

I colloqui individuali verranno svolti 12 al 16 aprile a richiesta da parte delle famiglie e dei docenti 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

TERZO BIMESTRE I colloqui individuali verranno svolti dal 12 al 16 aprile.. 

 

ASSEMBLEE DI CLASSE 

 
   

26 Ottobre 2020 Tutte le classi 16.30-18,30 

Assemblea ed elezione dei 

rappresentanti: l’assemblea è 

presieduta da un docente 

della classe 

Prime impressioni sulla classe 

Andamento didattico- 

educativo generale 

Progetti 

Compiti rappresentante di 

classe 
Modalità di votazione 

Maggio Tutte le classi 1 ora Andamento didattico 

educativo 

 

Scrutini 

 

La sessione di scrutinio del primo quadrimestre si apre il 1 febbraio 2021 fino all’8 

febbraio 

 
Data Classi Scuola orario 

1.2.2021 1 – 2 – 3 Prestino 16.30 – 18.45 

2.2.2021 4- 5  Prestino 16.30 – 18.45 

3.2.2021 1- 2- 3 Cavallasca 16.30 – 18.45 

3.2.2021 1- 2 – 3 Breccia 16.30 – 18.45 

4.2.2021 4 – 5 Cavallasca – Breccia 14.00 – 15.15 

 4 A B C San Fermo 15.30 – 18.30 

5.2.2021 1- 2- 4 A e B San Fermo 16.30 – 19.30 

8.2.2021 5 A e B San Fermo 16.30 – 18.00 

 

Secondo quadrimestre 

 
DATA classi Scuola orario 

9 giugno 1-2-3 A/B 
3C- 4-5 

San Fermo 

San Fermo 

8.00-12.30 
14.00-18.00 

10 giugno tutte Breccia 

Cavallasca 

8. 00-12.30 
14.00-18.00 

11 giugno tutte Prestino 8.00-12,30 



 

 

 

 

 

 

 

TABELLA RIASSUNTIVA IMPEGNI SCUOLA SECONDARIA 

Fino a nuova indicazione i consigli di classe si svolgeranno on line. 

 

Dipartimenti per 
materia scuola 
secondaria 

 

 

Ore 15-17 

22 Novembre: analisi giudizi e griglia valutazione didattica 
integrata/ progetto cittadinanza 

30 Marzo: esami di licenza 

10 Maggio: adozione libri di testo/ calendario esami di stato 

 
Riunione 

coordinatori 

10/09 

12/01 

18/05 

Progetti d’istituto, educazione civica, situazione educativo 
didattica buone pratiche 

 

Consigli di classe (senza i genitori): durata 55 minuti per classe + 5 minuti di pausa 

 

mese giorno ora plesso classi 

settem
bre 

22 15-19 CdC Prestino 1C (15-16) 

Corso A 1-2-3 

 23 15-18 CdC Prestino CORSO B  

 24 15-18 CdC San Fermo Corso C 

 27 15-18 CdC San Fermo Corso B 

 28 15-18 CdC San Fermo Corso A 

 29 15-17 CdC San Fermo Corso D 

 

Odg dei CdC 

● Situazione didattico educativa: indicazioni per la stesura del piano di lavoro; 

● Orientamenti in merito a uscite e visite d’istruzione 

● Discussione e prima stesura del pdp alunni dsa 

● Identificazione alunni BES e pianificazione strategie. 

 

Consigli di classe (senza i genitori): durata 55 minuti per classe + 5 minuti di pausa 

 

mese giorno ora plesso classi 

ottobre 22 15-18 CdC Prestino 1C (15-16) 

Corso A 1-2-3 

 25 15-18. CdC Prestino CORSO B + 3C 

 26 15-18 CdC San Fermo Corso A 

 27 15-18 CdC San Fermo Corso B 

 28 15-18 CdC San Fermo Corso C 

 29 15-17 CdC San Fermo Corso D 



 

 

 

Odg dei CdC 

● Situazione didattico educativa: indicazioni per la stesura del piano di lavoro; 

● Orientamenti in merito a uscite e visite d’istruzione 

● Discussione e prima stesura del pdp alunni dsa 

● Identificazione alunni BES (utilizzando la griglia ICF) e pianificazione strategie. 

 

27 ottobre ore 18.30 assemble con i genitori per elezioni OO.CC. annuali 

 

NOVEMBRE/DICEMBRE 

Scadenze 

30 novembre: termine per la consegna in segreteria dei pdp 

Il pdp viene steso e approvato dal consiglio di classe, il coordinatore presenta il pdp alle 

famiglie e dopo averlo concordato lo consegna firmato dai docenti e dai genitori in segreteria 

per la firma del Dirigente. 

 

30 novembre: inserimento della programmazione nel registro. 

Una copia in cartaceo va allegata al Registro dei Verbali  

 

Riunioni 

Consigli di classe coi genitori: durata 45’ solo docenti e mezz’ora coi genitori 5 minuti di 

pausa tra una classe e l’altra 

 

novembre 26 15-16,20 
Cdc Moro coi genitori 

CORSO C 

 

 

 

 

29 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

CdC Moro coi genitori 
 

CORSO A 

  

16 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

CdC MOro coi genitori 
 

CORSO B 



 

 

 

dicembre 1 15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

CdC San Fermo coi 

genitori 

 

CORSO A 

 2 15-16,20 

16,20- 17,40 
CdC San Fermo coi 

Genitori 

 

CORSO B 

 3 15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

CdC Prestino San Fermo 

coi genitori 

 

CORSO C 

 6 15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

 

CdC Prestino coi genitori 

 

CORSO D 

 

Odg 

● Situazione didattico educativa: approvazione piani di lavoro (è bene che siano inviati 
prima via mail ai membri dei CdC per una prima analisi) 

● Approvazione pdp DSA e stesura e approvazione pdp BES indicati dal consiglio 

● Delibera su uscite e visite d’istruzione 

● PER LE CLASSI TERZE: CONSIGLIO ORIENTATIVO (le iscrizioni aprono il 6 gennaio) 

 

CdC coi genitori: presiede il coordinatore 

● Presentazione genitori eletti e docenti; 

● Situazione educativo didattica della classe e strategie adottate dal CdC 

● Presentazione del piano di lavoro annuale. 

 

 

DICEMBRE 

 

Colloqui generali: 

 

i colloqui si svolgeranno on line con prenotazione 

 

14 
17.00- 
19.00 

 
colloqui generali cl.1-2 ita- storia-geo-inglese-francese 

15 
17.00- 
19.00 

 
colloqui generali cl.1-2 matematica/scienze tecnologia 

16 17.00-19 Colloqui generali cl 1-2 musica, arte, religion, sostegno 

17  Colloqui classi terze 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



 

 

SCRUTINI (1h OGNUNO NELLA PROPRIA SEDE/on line) 

 

FEBBRAIO giorno ora Plesso classi 

 1 15-18 CdC Prestino Corso A 

 2 15-18.30 CdC Prestino CORSO B + 1C 

 3 15-18 CdC San Fermo Corso A 

 4 15-18 CdC San Fermo Corso B 

 7 15-18 CdC San Fermo Corso C 

 8 15-17 CdC San Fermo Corso D 

N.B. Le date degli scrutini verranno confermate con apposita circolare e potrebbero subire 

variazioni



 

 

 

MARZO 

 

Consigli di classe coi genitori 

 

 

marzo 

 

21 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

 

CdC San Fermo coi genitori 

 

Corso A 

  

22 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

 

CdC San Fermo coi genitori 

 

CORSO B 

  

23 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

 

CdC San Fermo coi genitori 

 

CORSO C 

  

24 

15-16,20 

16,20- 17,40 

 

CdC san Fermo coi Genitori 

 

CORSO D 

  

25 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

 

CdC Prestino coi genitori 

 

CORSO A 

  

28 

15-16,20 

16,20- 17,40 
17,40-19 

 

CdC Prestino coi genitori 

 

CORSO B 

 29 15-16,20 

 
CdC Prestino coi genitori CORSO C 

 

Odg 

● Situazione didattico educativa 

● Alunni in difficoltà: monitoraggio e azioni di recupero 

● Nuove adozioni libri di testi 

● Varie ed eventuali 

 

CdC coi genitori: presiede il coordinatore 

● Situazione educativo didattica 

● Libri di testo 

 

MAGGIO 

Ricevimento genitori 

 

10 17-19 Colloqui generali lettere-sc motorie-tecn. Religione- 

inglese 
17 17-19 Mate/scienze- musica- arte-francese- sostegno 



 

 

Consigli di classe (senza i genitori): durata 55 minuti per classe + 5 minuti di pausa 

 

mese giorno ora plesso classi 

maggio 19 15-18 CdC Prestino Corso A 

 20 15-1918.30 CdC Prestino CORSO B + 13C 

 23 15-18 CdC San Fermo Corso A 

 25 15-18 CdC San Fermo Corso B 

 26 15-18 CdC San Fermo Corso C 

 27 15-17 CdC San Fermo Corso D 

 

Odg dei CdC 

● Situazione didattico educativa:  

● Per le classi terze certificazione competenze 

 

SCRUTINI GIUGNO 

 

giugno Giorno ora plesso classi 

 8 15-19 CdC Prestino Corso A +1C 

 9 8.30-12,30 CdC Prestino CORSO B  

 9 14-18 CdC San Fermo Corso A + 3B 

 10 8.00-13 CdC San Fermo Corso C+ 1B 2B 

 10 15-18 CdC San Fermo Corso C 
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