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Ai referenti di plesso delle
scuole primarie

Ai docenti in servizio

Al sito

ADEMPIMENTI PER I GIORNI DI SOMMINISTRAZIONE DELLE PROVE ED
ELABORAZIONE DEI DATI

Con la presente nota, il Dirigente scolastico conferisce incarico a ciascun referente di plesso per
le operazioni di apertura dei plichi delle prove, di etichettatura, di distribuzione dei fascicoli nelle
classi e di raccolta degli stessi al termine delle prove, con riconsegna alla fine della prova alla
responsabile di plesso, per la successiva fase di correzione e inserimento dei dati nella maschera.

Qui di seguito vengono indicati gli adempimenti per i giorni di somministrazione delle prove e
per |'input delle risposte ai test.

I referenti di plesso potranno ritirare i fascicoli sigillati e il materiale relativo il giorno
precedente la giornata delle prove presso i locali della Segreteria.

La correzione avverra presso il laboratorio multimediale dei plessi nelle ore gia previste in
piano annuale delle attivita destinate alla programmazione di team, nei giorni successivi alle
prove e coinvolgera l'intero team pedagogico, con scambio classe/discipline.

Si raccomanda la massima accuratezza nell’inserimento dei dati e conservazione dei dati per la
successiva trasmissione all'Istituto Nazionale.

In caso di assenza del Somministratore, il referente dispone la sostituzione.

CONFERIMENTO INCARICO REFERENTI

PLESSO REFERENTE PROVE RITIRA IL
SP PRESTINO PODDA 4/5/2021
SP BRECCIA DOTTI 4/5/2021
SP SAN FERMO DB NAVA 4/5/2021
SP CAVALLASCA BRICCOLA 4/5/2021
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CONFERIMENTO INCARICO SOMMINISTRATORI DELLE PROVE PER LA SCUOLA
PRIMARIA

Il dirigente scolastico conferisce incarico ai Docenti di scuola primaria dei plessi dell'Istituto
secondo i seguenti criteri, raccomandando di provvedere alle sostituzioni nelle classi non
impegnate nelle prove i docenti disponibili, si resta in attesa delle individuazioni dei docenti per
formalizzare incarico

PROVE CLASSI SOMMINISTRATORI
PROVA DI INGLESE Classi V - tutti i plessi Docenti di Inglese delle classi
IlTelV
5/5/2021

Docenti di Inglese delle classi
III e IV > per alunni DSA,
DVA

PROVA DI ITALIANO Classi II - tutti i plessi Docenti di classe III e IV di

Matematica/Storia/Geo etc.
6/5/2021

Docenti di Sostegno delle
classi III e IV - per alunni
DVA, DSA

Classi V - tutti i plessi Docenti di classe I e II di
Matematica/Storia/IRC etc.

Docenti di Sostegno delle
classi I e IT - per alunni
DVA, DSA

PROVA DI MATEMATICA Classe II - tutti i plessi Docenti di classe III e IV di

Italiano/IRC
12/5/2021

Docenti di sostegno delle
classi III e IV - per alunni
DVA, DSA

Classe V - tutti i plessi Docenti di classe I e II di
Italiano

Docenti di sostegno delle
classi I e II = per alunni
DVA, DSA




Prima dell’inizio di tutte le prove, il Responsabile consegna ai colleghi i fascicoli ed il
materiale predisposto per le prove

ATTIVITA' per la classe V - prova Inglese (reading e listening)

ORA CHI FA CHE COSA

8.30 Somministratore Distribuisce fascicoli prova,
legge istruzioni

9.00 Somministratore Inizio prova Inglese durata
30’ + tempo aggiuntivo di
15’ per alunni DSA

10.00 - 10.30 PAUSA

10.30 Somministratore Inizio prova di ascolto 30" +
tempo aggiuntivo di 15’ per
alunni DSA

11.30 Somministratore Consegna fascicoli alla

Responsabile di plesso

ATTIVITA'’ per la classe 1II e per la classe V - prova di Italiano

ORA CHI FA CHE COSA

8.30 Somministratore Distribuisce fascicoli prova
Italiano, legge istruzioni

9.00 Somministratore Inizio prova di Italiano

- Classe II: 45" + 15’

- Classe V: 75" + 20’
per il questionario +
15’ per alunni DSA

10.00 - 10.15 classe 11 Somministratore Fine rilevazione ritiro fascicoli
e consegna alla Responsabile

11.00 - 11.15 classe V di plesso




ATTIVITA per la classe II e per la classe V- Matematica

ORA CHI FA CHE COSA

8.30 Somministratore Distribuisce fascicoli prova
Matematica, legge istruzioni

9.00 Somministratore Inizio prova di Matematica

- Classe II: 45" + 15’

- Classe V: 75" + 20’
per il questionario +
15’ per alunni DSA

10.00 - 10.15 classe II Somministratore Fine rilevazione ritiro fascicoli
e consegna alla Responsabile

11.00 - 11.15 classe V di plesso

Somministrazione agli alunni con BES, si dispone quanto segue:

Tutti gli alunni con BES eseguono le prove in altro ambiente e con tempi piu lunghi

e alunni DVA: con docente di sostegno (si fa riferimento al PEI)

¢ alunni DSA: con docente assistente, con strumenti ammessi (si fa riferimento al PDP)
e alunni BES “altri”: eseguono le prove con i loro compagni in classe

Indicazioni didattico organizzative: I'inserimento dei dati nelle apposite maschere avverra nel
corso della settimana successiva alle prove, i Docenti possono trattenere i fascicoli per la
riflessione meta cognitiva con la classe, anche in modo condiviso, per dare un valore pedagogico
e didattico a tale procedimento

IL DIRIGENTE SCOLASTICO

Simona Convenga

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art.3 del Dlgs n.
39/1993



