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A tutto il personale docente in 

servizio - Scuola Secondaria 

Al sito 

 

 

Oggetto: indicazioni organizzative e didattiche per le prove INVALSI CBT  

 

Si comunica quanto segue:  

Date di somministrazione: dal 19 aprile al 21 maggio – secondo calendario per plesso già anticipato dai 

referenti 

Docenti Somministratori saranno presenti in aula informatica, secondo calendario già anticipato 

 SS ALDO MORO: CAVADINI, MALINVERNO, TROTTA, PEDIGLIERI, LAI, BAIETTI, CANTALUPPI, 

FASOLA, GIACOMETTI, DI SPIRITO 

Docente supporto tecnico: HUDSON 

 SS MARIE CURIE: VERGA, ROVIS, CONTALDO  

Docente supporto tecnico: LORUSSO 

I Docenti presenti in servizio potranno essere individuati come sostituti in caso di necessità, 

della sostituzione si darà atto a verbale 

Con il presente provvedimento il dirigente scolastico conferisce incarico ai Docenti indicati per il ruolo di 

somministratore delle prove, supporto tecnico (se necessario) e delega ai referenti di plesso per: 

- calendario dettagliato delle prove – già in possesso 

- disposizione sostituzioni se necessario 

- ricezione plichi delle prove 

- conservazione dei plichi fino al giorno della prova 

- allestimento setting scolastico 

- raccolta fascicoli – conservazione successiva 

- riconsegna materiali in sede centrale per successivi adempimenti  

I docenti indicati sono invitati a confermare l’accettazione dell’incarico mediate e-mail anche collettiva per 

plesso all’ufficio di direzione. Si allegano modelli di verbale da stampare e compilare.  

 

IL DIRIGENTE SCOLASTICO 

Simona Convenga 

Firma autografa sostituita a mezzo stampa ai sensi e per gli effetti dell’art.3 del Dlgs n. 39/1993 
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VERBALE N. 1 – RIUNIONE PLENARIA REFERENTI PROVE 
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VERBALE N.2 – CONSEGNA MATERIALI PROVE CBT 

 

CODICE MECCANOGRAFICO ISTITUTO PRINCIPALE: COIC81300N  

 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: ALDO MORO COMM81301P 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: MARIE CURIE COMM81302Q 

 

Il giorno____________________________________________alle ore  __________ 

il Dirigente scolastico consegna al docente referente     

il materiale di cui al punto 1 del verbale dell’incontro preliminare del 15 aprile 2021:  

1. le buste sigillata contenente gli elenchi studenti con credenziali e l’Informativa per lo 

studente per ogni allievo che sostiene la prova; 

2. modelli di verbali 

3. elenchi della classe 

4. protocollo di somministrazione invalsi CBT 

 

L’incontro si conclude alle ore  del _  aprile 2021. 

 

 

Il dirigente scolastico prof.  

Docenti Delegati  prof.    

 

 

  

http://www.iccomoprestino.edu.it/
mailto:coic81300n@istruzione.it
mailto:coic81300n@pec.istruzione.it


 

Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo Como Prestino – Breccia 

Via Picchi  6 – 22100  Como - Tel: 031 507192 - Fax: 031 5004738 

WWW.ICCOMOPRESTINO.EDU.IT - E-MAIL: COIC81300N@ISTRUZIONE.IT –  

PEC: COIC81300N@PEC.ISTRUZIONE.IT 

CF:80020220135 – CODICE UNIVOCO UFFICIO: UF74US - CODICE IPA: ISTSC_COIC81300N 

VERBALE N. 3 – CONSEGNA AL SOMMINISTRATORE  

 

 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: ALDO MORO COMM81301P CLASSE_______ 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: MARIE CURIE COMM81302Q CLASSE______ 

Il giorno  alle ore  il Dirigente scolastico (o suo delegato) consegna al 

Docente somministratore prof.    la busta di cui al punto 1 del 

verbale dell’incontro preliminare del 15 aprile 2021. 

La predetta busta contiene: 

5. la busta sigillata contenente gli elenchi studenti con credenziali e l’Informativa per lo 

studente per ogni allievo che sostiene la prova; 

 

L’incontro si conclude alle ore  del _  aprile 2021 

 

 

Dirigente scolastico/Docente delegato prof.  

Docente somministratore  prof.    
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VERBALE N. 4 – VERBALE SOMMINISTRAZIONE DELLA PROVA – CLASSE NON CAMPIONE 

 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: ALDO MORO COMM81301P CLASSE_________ 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: MARIE CURIE COMM81302Q CLASSE_______ 

 

Il giorno______________________________alle ore_____________________nell’aula laboratorio del 

plesso di scuola secondaria di __________________________________________________si è svolta la 

prova CBT, al termine della quale il docente somministratore raccoglie i materiali e li riconsegna all’ufficio 

di direzione.  

Data Consegna 

busta  

Inizio 

prova 

Fine prova Alunni Eventuali 

note 

Firma 

somministratore 

 

 

 

 

      

 

 

 

 

      

 

 

 

 

      

 

 

 

http://www.iccomoprestino.edu.it/
mailto:coic81300n@istruzione.it
mailto:coic81300n@pec.istruzione.it


 

Ministero dell’Istruzione 

Istituto Comprensivo Como Prestino – Breccia 

Via Picchi  6 – 22100  Como - Tel: 031 507192 - Fax: 031 5004738 

WWW.ICCOMOPRESTINO.EDU.IT - E-MAIL: COIC81300N@ISTRUZIONE.IT –  

PEC: COIC81300N@PEC.ISTRUZIONE.IT 

CF:80020220135 – CODICE UNIVOCO UFFICIO: UF74US - CODICE IPA: ISTSC_COIC81300N 

VERBALE N. 5– VERBALE RICONSEGNA MATERIALI PROVE – CLASSI NON CAMPIONE 

 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: ALDO MORO COMM81301P - 

CLASSE_________ 

 

□ SCUOLA SECONDARIA DI PRIMO GRADO: MARIE CURIE COMM81302Q  - 

CLASSE_______ 

Il giorno_______________alle ore____________il docente somminstratore riconsegna i 

materiali delle prove 

Il Docente referente dichiara sotto la propria responsabilità che il materiale nelle buste contiene: 

1. l’elenco studenti con credenziali debitamente firmato e con i talloncini relativi agli allievi che non 

hanno svolto la prova; 

2. talloncini debitamente firmati dagli allievi che hanno svolto le prove nella finestra di 

somministrazione (19 aprile – 21 maggio) 

3. verbali della somministrazione 

 

 

 

Dirigente scolastico (o suo delegato)    prof.   ________________________________ 

Docente referente prof. _________________________________ 
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