
prenotazione colloqui serali IC COMO PRESTINO

entrare nel registro elettronico
cliccare su comunicazioni



cliccare sull’allegato

oppure scaricare la comunicazione che conterrà il link da 
cliccare.

Cliccare il link, se questo non fosse possibile, copiarlo ed 
incollarlo nella barra di ricerca   



Si aprirà una pagina di calendario. selezionare il giorno in 
cui è previsto il colloquio utilizzando le frecce

oppure cliccare sullo spazio indicato dal calendario



verrà evidenziata una sequenza di 
spazi multipli prenotabili

cliccando su giorno            sarà possibile vederli in 
esteso



cliccando su uno spazio libero (di colore bianco) si aprirà 
la finestra di appuntamento. in parentesi ci sarà il nome                                           

di chi effettua la prenotazione. 
Specificare il nome del ragazzo per il quale si richiede 
l’appuntamento

salvare



L’appuntamento è stato richiesto 
correttamente e l’intervallo orario 
selezionato verrà bloccato ed evidenziato 
in azzurro per renderlo indisponibile per 
ulteriori appuntamenti



riceverete una mail dal docente che confermerà l’appuntamento

Nella mail ci sarà un 
link che utilizzerete il 
giorno 
dell’appuntamento per 
partecipare al meet con 
il docente 

cliccando Sì potrete confermare 
al docente di aver ricevuto la 
comunicazione. il giorno 
dell’appuntamento basterà aprire 
la mail e cliccare sul link 
dell’incontro.


