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ORGANIZZAZIONE TEMPO SCUOLA  A.S. 2020 – 2021  
EMERGENZA COVID 19 

Scuola Primaria “M. E. Bossi” Breccia 
 
 

Questo è un breve vademecum rivolto agli alunni, ai genitori e agli insegnanti 
per un rientro sereno a scuola. 
 
L’assegnazione delle classi e gli intervalli sono stati pensati per ridurre al 
minimo il contatto tra le varie classi. 
 
I suggerimenti di comportamento e le regole individuate vogliono garantire la 
massima sicurezza a tutti.  
 
E’ un anno particolare che potrà diventare anche speciale se tutti facciamo la 
nostra parte. Proteggiamo noi stessi e gli altri 
 

LAVIAMOCI SPESSO LE MANI 
 

MANTENIAMO LA DISTANZA DI SICUREZZA 
 

INDOSSIAMO LA MASCHERINA 
 

PROVIAMO LA TEMPERATURA PRIMA DI ENTRARE A SCUOLA 
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1. Distribuzione aule 
 

1^ LOCALE 1 
2^ LOCALE 5 
3^ LOCALE 3 
4^ LOCALE 2 
5^ LOCALE 4 
 

 
2. Entrata/Uscita 

 
Sono stati individuati cinque ingressi: porta principale (rosso e giallo), 
ingresso laterale giardino (arancione), porta posteriore (blu), ingresso 
cortile (verde). 

 
ore 8.10 entrano  
 
2^ da ingresso posteriore (blu) 
3^ da ingresso cortile (verde) 
5^ da ingresso laterale giardino (arancione); 
 
ore 8.12 entra  
 
4^ da ingresso porta principale (giallo); 
 
ore 8.15 entra 
 
1^ da ingresso porta principale (rosso).  
 
L’uscita avviene dalle stesse porte dell’entrata. 
 

         ore 16.00 (lunedì – martedì – mercoledì) 
ore 12.45 (giovedì) 
ore 12.15 (venerdì) 
Nei giorni di rientro pomeridiano (lunedì, martedì, mercoledì) gli alunni di 
1^, 2^ e 3^che non usufruiscono del servizio mensa escono alle 12.15 e 
rientrano alle ore 13.30 dalla porta principale, mentre gli 
alunni di 4^ e 5^ che non usufruiscono del servizio mensa escono alle 
12.45 e rientrano alle ore 14.00 dalla porta principale. 
 

 
Le entrate/uscite saranno indicate da appositi cartelli. 
 
 
Cinque minuti prima dell’inizio delle lezioni gli alunni, con indosso la 
mascherina, devono recarsi davanti all’ingresso previsto per la loro 
classe dove ci sarà ad attenderli l’insegnante della prima ora. 



Si chiede ai genitori di non anticipare troppo l’accompagnamento dei figli 
a scuola per evitare assembramenti e sempre per questo motivo si prega 
di non sostare fuori dalla scuola. 
Si invitano i genitori a parcheggiare l’auto nella piazzola 
sottostante la scuola e accompagnare il proprio figlio a piedi. 
Durante l’orario scolastico è vietato a chiunque entrare nel cortile 
della scuola con l’auto.  

 
3. Comportamento a scuola 

 
Saranno ammessi a scuola solo gli alunni che non presentano 
sintomi sospetti, tosse, raffreddore, febbre. I genitori devono 
misurare la febbre ai figli prima di portarli a scuola 
A scuola è sempre obbligatoria la mascherina per tutti. 
 
I banchi sono stati posizionati a distanza secondo indicazioni ministeriali 
e ogni postazione è delimitata da strisce. Quando arrivano a scuola gli 
alunni si siederanno nei singoli banchi a loro assegnati e non potranno 
spostare le sedie oltre le strisce. Gli zaini saranno messi di fianco al 
banco secondo le indicazioni degli insegnanti.  
 
Si raccomanda di portare a scuola solo lo stretto necessario per lo 
svolgimento delle lezioni. 
 
Ogni alunno riceverà un disinfettante mani/oggetti fornito dalla scuola e 
con questo dovrà sanificare le mani prima di sedersi. A fine prodotto sarà 
cura del genitore sostituirlo e assicurarsi che il proprio figlio/a abbia 
sempre con sé il germicida. 
Per limitare il più possibile i contatti i ragazzi si alzeranno dal posto solo 
per recarsi ai bagni o quando richiesto dall’insegnante quindi è opportuno 
che ogni alunno abbia sul proprio banco una scatolina/sacchetto per 
piccoli rifiuti (matite temperate, penne rotte ecc.) che verrà svuotata a 
fine giornata. 
L’accesso ai bagni sarà contingentato secondo le capienze e verranno 
stabiliti momenti di pausa per ciascuna classe. Prima dell’uscita dai bagni 
l’alunno dovrà lavarsi accuratamente le mani. I bagni saranno puliti 
costantemente dal personale addetto. 
 
Per gli alunni che non rispettano le regole fondamentali di tenere 
la mascherina quando richiesto, lavarsi o disinfettarsi le mani, 
mantenere la distanza di sicurezza sono previsti due richiami 
verbali; al terzo verrà data comunicazione alla famiglia del 
comportamento scorretto del proprio figlio/a. 
 

4. Intervalli 
 
L’ intervallo di 15 minuti si articolerà come segue: 



classi 1^, 2^ e 3^ ore 10.15 in cortile (zona A e B) e in giardino secondo 
una rotazione stabilita; 
classi 4^ e 5^ ore 10.50 in cortile e in giardino secondo una rotazione 
stabilita; 
in caso di maltempo ogni gruppo – classe rimarrà nella propria aula. 
 
Dopo la mensa ogni classe trascorrerà la pausa in cinque zone distinte: 
cortile zona A e B, giardino, atrio principale e atrio verde. 
In caso di maltempo ogni gruppo – classe rimarrà nella propria aula. 
 
I genitori devono assicurarsi che i figli abbiano la merenda. 
 

5. Varie 
 
Il primo giorno di scuola gli alunni delle classi 2^, 3^, 4^ e 5^ 
entreranno con orario regolare, porteranno solo un quaderno a righe e 
uno a quadretti e l’astuccio. 
Le classi prime entreranno alle ore 9.00, possibilmente con due quaderni 
e l’astuccio; i bambini verranno accolti da due insegnanti. 
Verrà distribuito a tutti il diario scolastico. 
 
 
Le uscite non saranno completamente annullate ma si privilegeranno 
quelle sul territorio e senza l’uso dei mezzi di trasporto. 

        Per le altre attività extracurricolari verrà data comunicazione in seguito. 
 

In caso d’emergenza il personale docente è pronto per attivare la 
didattica a distanza. Tutte le attività saranno messe su piattaforma per 
permettere a ogni alunno di seguire sempre e comunque le lezioni. Si 
ricorda che la DAD è scuola a tutti gli effetti e gli alunni sono tenuti a 
frequentare anche le lezioni online. Se ci saranno assenze non 
giustificate i docenti chiederanno chiarimenti ai genitori 
 
Si raccomanda ai genitori di tenere sempre controllati il Registro 
Elettronico e la piattaforma online in quanto questi sono i mezzi 
istituzionali con cui la scuola avrà contatti con le famiglie. 
 
.  
Grazie per la collaborazione e buon inizio anno a tutti. 
 
Gli insegnanti 
 
 
 
 

 
 
 

 



6 Docenti 
 
Gli insegnanti sono tenuti alla puntualità. Qualsiasi ritardo deve 
essere tempestivamente segnalato in segreteria per poter 
permettere eventuali sostituzioni. 

• I docenti della prima ora dovranno essere a scuola almeno 5 
minuti prima dell’inizio delle lezioni e si metteranno agli 
ingressi previsti per le loro classi. 

• In classe occorre la massima vigilanza affinché gli alunni non 
si muovano dai banchi. 

• Bisogna areare sempre le aule dopo ogni ora di lezione e 
durante gli intervalli. Sarebbe meglio lasciare sempre una 
finestra un po’ aperta per consentire il ricambio costante 
dell’aria. Alla fine di ogni lezione l’insegnante provvederà a 
sanificare la propria postazione. 

• Se un alunno mostra sintomi sospetti chiamare il referente 
covid, avvisare la famiglia e le autorità sanitarie. 

• Si potranno usare le aule speciali e i laboratori ma questi 
devono essere sanificati dopo ogni uso, pertanto devono 
essere prenotate con anticipo. 

• I coordinatori di classe verificheranno periodicamente (ogni 
settimana) le assenze degli alunni da RE e le riporteranno su 
un apposito registro. 

• Si chiede la disponibilità per la prima ora di lezione del 
mattino (retribuita secondo le tariffe e le modalità previste) 
in sostituzione dei docenti assenti; la disponibilità ad 
effettuare ore eccedenti per un massimo di 6 per settimana 
di lezione, incentivate contrattualmente e disponibilità per 
l’ultima ora in sostituzione di docenti assenti, incentivata.  

• I docenti di educazione fisica dovrebbero svolgere due ore di 
lezione consecutive per la stessa classe perché dopo ogni uso 
della palestra questa deve essere sanificata. 

• Verranno predisposti due orari, per le lezioni in presenza e 
per eventuale DAD. Il monte ore non sarà lo stesso nelle due 
modalità ma tutti i docenti dovranno svolgere anche lezioni 
da remoto sia sincrone sia asincrone. In riferimento all’orario 
in presenza, vista l’eccezionalità di quest’anno, non si 
garantiscono richieste personali di entrate posticipate o 
uscite anticipate. 

• Sul registro di classe è opportuno segnalare ogni 
spostamento della classe ed eventualmente anche le uscite in 
bagno fuori dall’intervallo per tenere mappatura dei contatti 
in caso di contagio. 


